华侨大学教室借用申请表
	申请人
	
	申请单位
	
	联系电话
	

	使用时间
	    月    日星期    第    节至第    节
	使用人数
	

	申请

理由
	（请写清楚课程或者活动的主题及具体内容）



	借用教室（由教务处审批）
	
	使用多媒体
	是□  否□

	申 请 单 位

负责人审批并
盖  公  章
	
	教务处审批
	
	信息处审批
	


备注：教室借用申请要提前一天办理。此联送教务处保存，厦门校区：A区3楼教务大厅，泉州校区：杨思椿3楼教务科。
	申请人
	
	申请单位
	
	联系电话
	

	使用时间
	    月    日星期    第    节至第    节
	使用人数
	

	申请

理由
	（请写清楚课程或者活动的主题及具体内容）



	借用教室（由教务处审批）
	
	使用多媒体
	是□  否□

	申 请 单 位

负责人审批并

盖  公  章
	
	教务处审批
	
	信息处审批
	


备注：如需要申请多媒体设备，此联送信息处保存，厦门校区：B303，泉州校区：经管楼-304
	申请人
	
	申请单位
	
	联系电话
	

	使用时间
	    月    日星期    第    节至第    节
	使用人数
	

	教室使用

承    诺
	1、使用期间，不影响正常的教学秩序；

2、爱护教室内所有教学设施，不得擅自搬动，若有损坏，按价赔偿；

3、尊重教室管理员的管理工作，保证教室内整洁；

4、使用完毕，应随手关闭门窗及用电设备的电源。

	借用教室（由教务处审批）
	
	使用多媒体
	是□  否□

	申 请 单 位

负责人审批并

盖  公  章
	
	教务处审批
	
	信息处审批
	


备注：此联送教学楼保存，厦门校区：D2-300，泉州校区：教室所在教学楼值班室
	使用时间
	       月       日星期       第       节至第       节

	借用教室
	


备注：此联由申请人保存。
